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обработки
Правила

персональных данных

1. Общие положения

1.1. НаСТОЯЩие Правила обработки персонzLльных данных (далее - Правила)
НаПРаВЛены на предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации,
РеГУЛИРУЮЩеГО обработку персонzrльных данных (далее - ПДн) и определяют
ПОЛИТикУ в государственном к€венном учреждении Новосибирской области <IleHTp
СОЦИuLЛЬНОЙ поддержки населения Барабинского района> (да_lrее - Учреждение) как
ОПератора, осуществляющего обработку ПДн, устанавливающую цели обработки
ПЩН и содержание обрабатываемых данных, категории субъектов, ПДн которых
обрабатываются, сроки их обработки и хранения, совершаемые действия (операции),
порядок уничтожения ПДн при достижении целей обработки ПЩн и др.

1.2. Правила р€вработаны в соответствии с федера_lrьными законами от 27.07.2006
J\Ъ 149-ФЗ (Об информации, информационных технологиях и о защите информации)),
от 2'7.07.2006 Jф 152-ФЗ кО персональных данных)) (далее ФЗ Nэ 152-ФЗ),
Труловым кодексом Российской Федерации, постановлениями Правительства
Российской Федерации от 2| 0З.2012 J\Ъ211 (Об утверждении перечнlI мер,
направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренНЫХ
Федеральным законом <О персонaLпьных данныю) и принятыми в соответстВии С НИМ

нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными
или муницип€шьными органами)), от 01 . 1 l .2012 J\Ъ 1 1 19 <Об утверждении требованиЙ
к защите персончtпьных данных при их обработке в информационных сисТеМаХ
персон€Lльных данныю), от 15.09.2008 Ns 687 (Об утверждении Положения об
особенностях обработки персон€Lпьных данных, осуществляемой безисполЬЗоВанИЯ
средствавтоматизации)), нормативными и методическими документами По

технической защите информации ФСТЭК России и ФСБ России.
1.3. Содержание обрабатываемых в Учреждении ПДн определяется, ИсхОДЯ ИЗ

требований нормативных правовых актов Российской Федерации и норМаТИВНЫХ
правовых актов Новосибирской области, в том числе Устава УчреЖДеНИЯ,

утвержденного прик€вом министерства труда и соци€tльного рzввития НовосибиРСКОЙ
области от 21 .|I.2022 Ns 1618, и целей обработки П,Щн.

2. Категории субъектов ПДн

2.1. В Учреждении осуществляется обработка П!н следующих субъектов ПЩН:

- сотрудников Учреждения;
- кандидатов, претендующих на замещение вакантных должностей УчрежДеНИЯ;
- граждан, обратившихся в Учреждение в связи с предостаВЛеНИеМ

государственных услуг, исполнением государственных функций.



3. Принципы обработки ПЩн

3.1. Обработка ПДн в Учреждении осуществляется на законной и справедливой
основе и ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и
Законных целей. Не допускается обработка ПЩн, несовместимая с целями сбора ПДн.

3.2. Не допускается объединение баз данных, содержащих ПДн, обработка
которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.

3.З. Содержание и объем обрабатываемых ПДн должны соответствовать
ЗаяВЛенным целям обработки. Обрабатываемые ПЩн не должны быть избыточными
по отношению к заявленным целям их обработки.

3.4. При обработке ПДн должны быть обеспечены точность ПДн, их
ДОСТаТочность, а в необходимых случаях и акту€tльность по отношению к целям
ОбРаботки ПДн. ,.Щолжны приниматься необходимые меры по удzLлению или
уточнению неполных, или неточных данных.

3.5. Хранение ПДн должно осуществляться в форме, позволяющей определить
СУбЪект ПДн, не дольше, чем этого требуют цели обработки ПЩн, если срок хранения
ПДН не установлен нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нОрМативными правовыми актами Новосибирской области. Обрабатываемые в
УЧРеждении ПДн подлежат уничтожению, либо обезличиванию по достижении
ЦеЛеЙ обработкиили в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если
ИНОе не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Новосибирской области.

4. Щели обработки ПЩн

4.1.I]ели обработки ПЩн должны быть четко определены и соответствовать:
ЗаяВЛенным в Уставе Учреждения основным полномочиям и правам; задачам и
функциям Учреждения.

4.2. I]ели обработки ПЩн определяют:
- содержание и объем обрабатываемых ПДн;
- категории субъектов ПДн;
- сроки их обработки и хранения;
- Порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении

иных законных оснований.
4.З.I_{ели обработки ПЩн должны быть конкретны, заранее определены, законны

и заявлены.
4.4. Обработка ПДн в Учреждении осуществляется для исполнения наделенных

ПОЛНОМочиЙ, организации кадровой работы, финансовой деятельности в соответствии
с действующим Уставом Учреждения.

5. Способы и правила обработки ПЩн

5.1. В Учреждении применяется два способа обработки П,.Щн:
- обработка ПЩн без использования средств автоматизации;
- обработка ПЩн с использованием средств автоматизации.
5.2.Обработка ПДн с использованием средств автоматизации в Учреждении

допускается в следующих случаях:
- Обработка ПЩн осуществляется с согласия субъекта П.Щн на обработку его ПЩн;
- обработка Шн необходима для достижения целей, предусмотренных

Законодательством, при осуществлении и выполнении возложенных на Учреждение
полномочий и обязанностей;



- ОбРаботка ПДн необходима для исполнения договора, стороной которого
является субъект ПДн, а также для заключения договора по инициативе субъекта
ПДн;

- обработка ПДн необходима для предоставления государственных услуг
гражданам и организациям;

- обработка П.Щн необходима для осуществления прав и законных интересов
Учреждения или третьих лиц, либо для достижения общественно значимых целей
при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта ПЩн;

- осуществляется обработка ПДн, подлежащих опубликованию или
Обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законодательством.

5.3. Обработка ПДн средствами автоматизации осуществляется на основании
ПраВил, инструкций, руководств, регламентов и иных документов, определяющих
ТеХнологический процесс обработки информации, содержащей такие данные.

б. Обработка ПДн с согласия субъекта ПЩн

6.1. Учреждение, как оператор, перед обработкой ГЦн получает у субъектов П.Щн
согласие на обработку ПДн.

6.2. Согласие на обработку ПДн может быть дано субъектом ПДн или его
Представителем только в письменной форме. Равнозначным содержащему
СОбСтвенноручную подпись субъекта ПДн согласию в письменной форме на
бУмажном носителе признается согласие в форме электронного документа,
ПоДПисанного в соответствии с действующим законодательством электронной
подписью.

б.3. Получение согласия субъекта ПДн в форме электронного документа на
ОбРаботку его ПДн в целях предоставления государственных услуг осуществляется в
порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

6.4. В случае получения согласия на обработку ПДн от законного представителя
СУбЪекта ПДн полномочия данного представителя на дачу согласия от имени
субъекта ПДн проверяются оператором.

6.5. Щопускается вкJIючение согласия в типовые формы (бланки) матери€шьных
носителей П!н и в договор с субъектом ПДн.

6.6. Согласие на обработку ПДн может быть отозвано субъектом П!н путем
направления запроса в Учреждение.

7. Обработка ПДн без согласия субъекта Шн
7 .|. Обработка ПЩн без получения согласия на такую обработку от субъекта

ПЩнв Учреждением может осуществляться при наJIичии оснований,
предусмотренных пунктами 2-11 части 1 статьи б ФЗ Ns 152-ФЗ.

8. Порядок обработки ПДн в связи с реализацией служебных
или трудовых отношений

8.1.ПЩн субъектов ПДн, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 2 настоящих
ПРавил, обрабатываются в целях обеспечения кадровой работы, формирования
КаДРОВоГо резерва, обучения и должностного роста, учета результатов исполнения
СОТРУДниками Учреждения должностных обязанностей, обеспечения личной
беЗОпасности сотрудников и руководителей, членов их семей, обеспечения
УСТановленных законодательством Российской Федерации условий труда, гарантиЙ и
компенсаций, сохранности принадлежащего им имущества, а также в целях
противодействия коррупции.



8.2.В цеЛях, указанных в пункте 8.1 настоящих Правил, обрабатываются
следующие категории ПЩн:

1) фамилия) им1 отчество (при наличии) (в том числе предыдущие фамилии,
имена и (или) отчества, в случае их изменения);

2) число, месяц, год рождения;
3) место рождения;
4) сведения о гражданстве (в том числе предыдущие |ражданства, иные

гражданства);
5) вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, дата выдачи,

наименование органа, выдавшего его;
6) адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес

фактического проживания;
7) номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
8) реквизиты страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;
9) идентификационный номер н€шогоплательщика;
10)реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского

страхования;
11)реквизиты свидетельства государственной регистрации актов |ражданского

состояния;
12) сведения о семейном положении, составе семьи и о близких родственниках (в

том числе бывших);
1З) сведения о трудовой деятельности;
14) сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета;
15) сведения об образовании (когда и какие образовательные, научные и иные

ОРГанизации окончил, номера документов об образовании, направление подготовки
или специ€tпьность по документу об образовании, квалификация);

16) сведения об ученой степени;
17) сведения о владении иностранными языками, уровень владения;
18) фотография;
19) сведения, содержащиеся в служебном контракте, дополнительных

соглашениях к служебному контракту;
20) сведения о пребывании за границей;
21) сведения о н€LlIичии или отсутствии судимости;
22) сведения об оформленных допусках к государственной тайне;
26) сведения о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия;
27) сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении

квалификации;
28) сведения о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и отпусках

без сохранения денежного содерж ания;
29) сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах

имущественного характера;
30) номер расчетного счета;
3 1) номер банковской карты;
32) иные персон€tльные данные, необходимые для достижения целей,

предусмотренных пунктом 8.1 настоящих Правил.
8.З. Обработка ПД" и биометрических ПДн субъектов ПДн, ук€ванных в

Подпунктах 1, 2 пункта 2 настоящих Правил осуществляется без согласия ук€ванных
граждан в рамках целей, предусмотренных пунктом 8.1. настоящих Правил, В



СООТВеТствии с пунктом 2 части 1 статьи б и частью 2 статьи 11 ФЗ J\Ъ 152-ФЗ и
Трудовым кодексом Российской Федерации.

8.4. Обработка специапьных категорий ПДн субъектов ПДн, укzванных в
подпунктах 1, 2 пункта 2. настоящих Правил осуществляется без согласия ук€ванных
|раждан в рамках целей, предусмотренных пунктом 8.1. настоящих Правил, в
соответствии с подпунктом 2.З пункта 2 части 2 статьи 10 ФЗ Jф 152-ФЗ и
положениями Трудового кодекса Российской Федерации, за исключением случаев
ПОлУчения П!н субъекта ПДн у третьеЙ стороны (в соответствии с пунктом З статьи
86 Трудового кодекса Российской Федерации требуется письменное согласие
руководителей подведомственных организаций и граждан, претендующих на
замещение указанной должности).

8.5. Обработка Щн субъектов, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 8.2.
НаСТояЩих Правил, осуществляется при условии получения согласия указанных
граждан в следующих случаях:

1) при передаче (распространении, предоставлении) ПДн третьим лицам в
СЛУчаях, не предусмотренных действующим законодательством Российской
Федерации о государственной гражданской службе;

2) при транс|раничной передаче ПДн;
3) при приIuIтии решений, порождающих юридические последствия в отношении

УКzВанных |раждан или иным образом затрагивающих их права и законные интересы,
на основании исключительно автоматизированной обработки их ПrЩн.

8.6. В случаях, предусмотренных пунктом 8.5. настоящих Правил, согласие
СУбъекта ПДн оформляется в письменной форме, если иное не установлено
федеральным законодательством.

8.7. Обработка ПДн субъектов, ук€ванных в подпунктах 1, 2 пункта 2. настоящих
Правил, осуществляется отделом кадровой и мобилизационной работы Учреждения и
включает в себя следующие действия:

- сбор,
- запись,
- систематизацию,
- накопление
- хранение,
- уточнение (обновление, изменение),
- извлечение,
- использование,
- передачу (распространение, предоставление, доступ),
- обезличивание,
- блокирование,
- удапение,
- уничтожение.
8.8. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление,

изменение) ПЩн осуществляется путем:
- непосредственного получения оригинzLлов необходимых документов (заявление,

ТрУДовая книжка, анкета, иные документы, предоставляемые в отдел кадровой и
мобилизационной работы);

- копирования оригин€LIIов документов;
- внесения сведений в учетные формы (на бумажных и электронных носителях);
- формирования ПДн в ходе реаJIизации функций кадровой работы;



- ВНеСеНИЯ ПЩн в информационные системы, используемые отделом кадровой и
мобилизационной работы.

8.9. В случае возникновения необходимости получения П!н у третьей стороны
сЛеДует известить об этом субъектов ПЩн заранее, получить их письменное согласие
И СООбщить им о целях, предполагаемых источниках и способах получения ПЩн.

8.10. Запрещается получать, обрабатывать и приобщать к личному делу П!н, не
ПРеДУсМотренные пунктом 8.2. настоящих Правил, в том числе касающиеся расовой,
НаЦИОн€tПьноЙ принадлежности, политических взглядов, религиозных или
философских убеждений, интимной жизни.

8.1l. При сборе ПДн сотрудник отдела кадровой и мобилизационной работы
РаЗЪяСняет субъектам ПЩн юридические последствия отк€lза предоставить ПДн.

8.12. Передача (распространение, предоставление) и использование ПДн
осуществляется лишь в случаях и порядке, предусмотренных законодательством
Российской Федерации.

9. ПОрядок обработки ПДн, необходимых в связи с предоставлением
гОсУдарственных услуг и исполнением государственных функций

9.1. Обработка ПДн граждан, обратившихая в Учреждение, осуществляется, в том
числе, В целях предоставления государственных услуг и исполнения государственных
функций.

9.2. Пlн граждан, обратившихся в Учреждение лично, а также направивших
ИНДИВиду€Lпьные или коллективные письменные обращения или обращения в форме
ЭЛекТронного документа, обрабатываются в целях рассмотрения ук€ванных
ОбРаЩений с последующим уведомлением граждан о результатах рассмотрения.

В соответствии с законодательством Российской Федерации в Учреждении
ПОДлежат рассмотрению обращения граждан Российской Федерации, иностранных
граждан, лиц без гражданства, а также обращения организаций.

9.З. Категории ПДн, обрабатываемых в Учреждении в связи с ок€ванием
государственных услуг и осуществлением государственных функций:

1) СВедения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность граждан
РОССИйской Федерации, иностранных |раждан, лиц без гражданства или беженцев;

2) Сведения, содержащиеся в документах, подтверждающих проживание на
ТеРРИТОРии НовосибирскоЙ области, место жительства, пребывания, фактического
проживания;

З) контактные телефоны;
4) сведения, содержащиеся в документах, подтверждающих правовые основания

владения, пользования жилым помещением;
5) Сведения, содержащиеся в документах с места жительства о совместном

проживании;
6) Сведения, содержащиеая в документах, подтверждающих родственные

отношения, факт нахождения на иждивении;
7) Сведения, содержащиеся в документах, подтверждающих доходы |ражданина

за З, 6,9, |2 месяцев;
8) Сведения,содержащиесявдокументах,подтверждающих фактнахождения в

местах лишения свободы или принудительного лечения;
9) Сведения, содержащиеся в документах, подтверждающих факт установления

инВ€Lлидности, заболевания, подтверждающих факт утраты трудоспособности (без

установления инв€Lпидности) ;



10) сведения, содержащиеся в документах, подтверждающих получение пенсии и
ее размер (пенсионное удостоверение, справка о н€вначении пенсии);

11) СВеДеНИя, содержащиеся в документах, подтверждающих отсутствие трудовой
деятельности;

12) СВеДеНИЯ, соДержащиеся в документах, подтверждающих н€uIичие трудового
СТаЖа, НеОбХОДимого для назначения трудовоЙ (страховой) пенсии по старости или
ПеНСИи За выслугу лет, или основания для получения удостоверения <<Ветеран трудD;

13) СВедения, содержащиеся в документах, подтверждающих право на меры
СОЦИ€LПЬНОЙ поддержки отдельным категориям граждан, проживающих на территории
Новосибирской области;

14) СВеДения, содержащиеся в документах, подтверждающих государственную
регистрацию факта рождения ребенка;

t5) СВедения, содержащиеся в документах, подтверждающих установление опеки
НаД Ребенком или подтверждающий факт н€Lзначения опекуна (попечителя) над
недееспособным или ограниченно дееспособным гражданином;

1б) СВеДеНия, содержащиеся в документах, подтверждающих утрату гражданином
в несовершеннолетнем возрасте родительского попечения;

17) ИНЫе сВедения согласно утвержденным нормативным правовым актам,
административным регламентам предоставления государственных услуг.

9.4. ПРи рассмотрении обраrцений граждан Российской Федерации, иностранных
граждан, лиц без гражданства подлежат обработке их следующие Пщн:

1) фамилия, имд отчество (последнее при наличии);
2) почтовый адрес;
3) адрес электронной почты;
4) указанный в обращении контактный телефон;
5) ИНЫе ПДн, указанные в обращении, а также ставшие известными в ходе

личногО приема граждаН илиВ процессе рассмотрения обращения.
9.5.ПРИ ОбРащении юридических лиц (индивиду€шьных предпринимателей),

осуществляется обработка следуюrцих П,щн их представителей:
1) фамилия, имя) отчество (последнее при наличии);
2) ДОКУМеНТ, Удостоверяющий личность (вид, серия, номер, дата выдачи,

наименование органа, выдавшего его);
З) адрес места жительства;
4) НОМеР КоНтактного телефона и, при н€шичии, адрес электронной почты;
5) идентификационный номер н€uIогоплательщика.
9.6. ОбРабОТКа ПД", необходимых в связи с предоставлением государственных

УСЛУГ И ИСПолнением государственных функций, осуществляется без согласия
СУбЪеКТОВ ПДн в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи б ФЗ J\Ъ 152 - ФЗ,
ФеДеРальным законом 27.07.20t0 J\Ъ 210-ФЗ (Об организации предоставления
ГОСУДаРСТВенных и муниципzlгlьных услуг)), Федеральным законом от 02.05.2006
J\b 59-ФЗ КО порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации>> и
иными Нормативными правовыми актами, определяющими предоставление
ГОСУДаРСТВеНных услуг и исполнение государственных функций в установленной
сфере деятельности Учреждения.

9.7. ОбРабОТКа ПДн, необходимых в связи с предоставлением государственных
УСЛУГ И ИСПолнением государственных функций, осуществляется специ€Lлистами
УЧРеЖДеНИя, ответственными за предоставление соответствующих государственных
УСПУГ И (Или) исполняющих государственные функции, и включает в себя следующие
ДеЙСтвия: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение



(Обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение,
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удчLление, уничтожение.

9.8. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление,
ИЗМенение) Пlн, необходимых в связи с предоставлением государственных услуг
Или исполнением государственных функций, осуществляется непосредственно от
субъектов П!н путем:

1) получения подлинников документов, необходимых для предоставления
государственных услуг или исполнения государственных функций, в том числе
заявления;

2) заверения необходимых копий документов;
3) внесения сведений в учетные формы (на бумажных и электронных носителях);
4) внесения ПДн в прикладные программные подсистемы информационных

систем Учреждения.
9.9. При обработке ПДн, необходимых в связи с предоставлением

государственных услуг и исполнением государственных функций, запрещается
запрашивать у субъектов ПЩн и третьих лиц ПДн в случаях, не предусмотренных
законодательством.

9.10. При сборе ПЩн сотрудник Учреждения, осуществляющий получение ПЩн
непосредственно от субъектов ПДн, обратившихся за предоставлением
государственной услуги или в связи с исполнением государственной функции,
р€lзъясняет указанным субъектам ПДн юридические последствия отк€Iза предоставить
ПДн.

9.1 1. Передача (распространение, предоставление) и использование ПДн
субъектов ПДн (заявителей), необходимых в связи с предоставлением
государственных услуг и исполнением государственных функций, осуществляется в
случаях и порядке, предусмотренных федеральным законодательством.

10. Правила обработки ПДн при поручении обработки ПЩн другому лицу
10.1. Учреждение вправе пор}rчить обработку ПДн другому лицу:
- с согласия субъекта ПДн, если иное не предусмотрено федеральным

законодательством;
- на основании заключаемого с этим лицом договора;
- путем принятия соответствующего акта (далее - поручение).
10.2. Лицо, осуществляющее обработку П,.Щн по поручению Учреждения, обязано

соблюдать принципы и правила обработки П!н.
10.3. В случае, если Учреждение поручит обработку ПДн другому лицу,

ответственность перед субъектом ПДн за действия ук€ванного лица несет
Учреждение. Лицо, осуществляющее обработку ПДн по поручению Учреждения,
несет ответственность перед Учреждением.

l0.4. В случае необходимости получения согласия на обработку ПДн от субъекта
ПДн обязанность получения такого согласия возлагается на Учреждение.

11. Правила обработки общедоступных ПДн
1 1.1. Общедоступные ПДн физических лиц, полученные из сторонних

общедоступных источников ПДн, обрабатываются в исключительных случаях в
сроки, не превышающие необходимые для их использования. При этом совместно с
такимиданными должны собиратъся реквизиты их источника и подтверждение
согласия субъекта ПДн на включение такой информации в общедоступные источники



ПД", Так как в случае обработки общедоступных ПДн обязанность док€вывания того,
ЧТО обрабатываемые ПЩн являются общедоступными, возлагается на Учреждение.

По достижению целей обработки общедоступных ПДн они подлежат
немедпенному уничтожению.

С целью информационного обеспечения и осуществления взаимодействия со
СТОРОННИми физическими и юридическими лицами в Учреждении могут создаваться
ОбЩеДОСтУПные источники ПДн. Создание общедоступного источника ПДн
осуществляется по решению директора Учреждения.

В общедоступный источник ПДн с письменного согласия (при наличии) субъекта
ПДН МогУт включаться: должность, фамилия, имя, отчество, абонентский номер
РабОчего телефона, место получения образования, достигнутые результаты и другая
информация.

ВКлЮчение в общедоступные источники ПДн субъекта ПДн допускается только
на основании его письменного согласия.

ИСКлЮчение П!н из указанного общедоступного источника осуществляется при
УТРаТе Необходимости в обработке таких данных, либо на основании заявления
СУбЪеКта ПДн в соответствии с действующим законодательством Российской
Федерации.

l 1.2. Особенности обработки ПДн, рzврешенных субъектом ПДн для
распространения.

lI.2.|. Согласие на обработку ПДн, р€врешенных субъектом ПДн для
РаСПРОСТранения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта ПДн на
ОбРабОткУ его ПДн. Учреждение обязано обеспечить субъекту ПДн возможность
ОПРеДелиТь перечень ПДн по каждой категории ПДн, указанной в согласии на
обработку Пдн, р€врешенных субъектом Пдн для распространения.

I|.2.2. В СлУчае раскрытия П.Щн неопределенному кругу лиц самим субъектом
ПДН беЗ Предоставления Учреждению согласия, предусмотренного настоящей
СТаТЬеЙ, обязанность предоставить док€вательства законности последующего
РаСПРОСТранения или иной обработки таких ПДн лежит на каждом лице,
осуществившем их распространение или иную обработку.

||.2.З. В слУчае, если ПДн ок€ваJIись раскрытыми неопределенному кругу лиц
ВСЛеДСТВие правонарушения, преступления или обстоятельств непреодолимой силы,
ОбЯЗаННОСть предоставить док€}зательства законности последующего
РаСПРОсТранения или иной обработки таких ПДн лежит на каждом лице,
осуществившем их распространение или иную обработку.

||.2.4. В СлУчае, если из предоставленного субъектом ПДн согласия на обработку
ПДН, Р€ВРешенных субъектом ПДн для распространения, не следует, что субъект
ПДН СОГЛасился с распространением ПДн, такие ПДн обрабатываются оператором,
которому они предоставлены субъектом П,щн, без права распространения.

\|.2.5. В слУчае, если из предоставленного субъектом ПДн согласия на обработку
ПДН, РаЗРешенных субъектом ПДн для распространения, не следует, что субъект
ПДН Не УСТановил запреты и условия на обработку ПДн, предусмотренные
ПОДПУНКТОМ 11.2.9. настоящего пункта) или если в предоставленном субъектом ПЩн
ТаКОМ Согласии не ук€ваны категории и перечень ПДн, для обработки которых
СУбЪеКТ ПДн устанавливает условия и запреты в соответствии с подпунктом ||.2.9.
НаСТОЯЩеГо пункта, такие ПД" обрабатываются оператором, которому они
ПРеДОсТавлены субъектом ПДн, без передачи (распространения, предоставления,
ДОступа) и возможности осуществления иных действий с ПЩн неограниченному
кругу лиц.



I|.2.6. Согласие на обработку ПДн, р€tзрешенных субъектом ПДн для
распространения, может быть предоставJIено ГКУ НСО ЦСГН (наименование)
района:

- непосредственно;
- С использованием информационной системы уполномоченного органа по защите

прав субъектов ПЩн.
||.2.7.Правила использования информационной системы уполномоченного

ОРГана По защите прав субъектов Пlн, в том числе порядок взаимодействия субъекта
ПД" С Учреждением, определяются уполномоченным органом по защите прав
субъектов П!н.

1 1.2.8. Молчание или бездействие субъекта ПrЩн ни при каких обстоятельствах не
МОЖеТ считаться согласием на обработку ПДн, р€врешенных субъектом ПЩн для
распространения.

l1.2.9. В согласии на обработку ПДн, разрешенных субъектом ПДн для
РаСПРОсТранения, субъект ПДн вправе установить запреты на передачу (кроме
ПРеДОСТаВления доступа) этих ПДн Учреждением неограниченному кругу лиц, а
Также Запреты на обработку или условия обработки (кроме получения доступа) этих
ПДН НеОграниченным кругом лиц. Отказ Учреждения в установлении субъектом П!н
ЗаПРеТов и условий, предусмотренных настоящей статьей, не допускается.

||.2.|0. Учреждение обязано в срок не позднее трех рабочих дней с момента
ПОЛУчения соответствующего согласия субъекта П.Щн опубликовать информацию об
УСЛОВИях обработки и о нzLпичии запретов и условий на обработку неограниченным
кругом лиц ПЩн, рaзрешенных субъектом ПЩн для распространения.

||.2.|1. Установленные субъектом ПДн запреты на передачу (кроме
ПРеДОсТавления доступа), а также на обработку или условия обработки (кроме
ПОЛУЧения доступа) ПЩн, р€врешенных субъектом ПДн для распространения, не
РаСПРОСтраняются на сл)чаи обработки П.Щн в государственных, общественных и
ИНЫХ пУбличных интересах, определенных законодательством РоссиЙскоЙ
Федерации.

l|.2.12. Передача (распространение, предоставление, доступ) ПЩн, разрешенных
СУбЪеКТОм П!н для распространения, должна быть прекращена в любое время по
ТРебОВанию субъекта П,Щн. .Щанное требование должно вкJIючать в себя фамилию,
ИМЯ, ОТЧеСТВо (при наличии), контактную информацию (номер телефона, адрес
ЭЛеКТРОННОЙ почты или почтовыЙ адрес) субъекта ПДн, а также перечень ПДн,
ОбРаботка которых подлежит прекращению. Указанные в данном требовании ПДн
могут обрабатываться только оператором, которому оно направлено.

11.1.1З.Щействие согласия субъекта ПДн на обработку ПДн, р€lзрешенных
СУбЪеКТОм ПДн для распространения, прекращается с момента поступления в
УЧРеЖдение требованиjI, указанного в подпункте ||.2.12. настоящего пункта.

11.1.14. СУбъект ПДн вправе обратиться с требованием прекратить передачу
(РаСПРОСТранение, предоставление, доступ) своих ПДн, ранее рсLзрешенных
СУбЪеКТОм ПЩн для распространения, к любому лицу, обрабатывающему его ПЩн, в
СЛУЧае несоблюдения положениЙ настоящеЙ статьи или обратиться с таким
ТРебОВ,rt,ИеМ в суд. Щанное лицо обязано прекратить передачу (распространение,
ПРеДОсТавлевие, доступ) ПДн в течение трех рабочих дней с момента получения
ТРебОВаНия субъекта ПЩн или в срок, ук€ванный во вступившем в законную силу
РеШении суда, а если Taкol"l срок в решении суда не указан, то в течение трех рабочих
дней с момента вступления решения суда в законную силу.



12. Правовое основание обработки ПДн
12.1. Правовое основание обработки ПЩн в Учреждении включает в себя:
- определение законности целей обработки ПЩн;
- Оценку вреда, который может быть причинен субъекту ПДн в случае нарушения

ТРебОваниЙ по обработке и обеспечению безопасности ПДн; определение заданных
характеристик безопасности ПД";

- ОПреДеление сроков обработки, в т.ч. хранения ПДн, осуществление контроля за
СОбЛЮдением сроков обработки ПДн и фактов достижения целей обработки ПЩн.

12.2. Определение законности целей обработки ПЩн.
12.2.1. Пр" определении правовых оснований обработки ПДн должны

ОПРеДеляться реквизиты федеральных законов, а также иных подзаконных
НОРМаТиВных правовых актов и документов, которые требуют обработки ПДн или
иных документов, являющихся такими основаниf,ми.

|2.2.2. Обработка ПДн без документ€uIьно определенного и оформленного
правового основания обработки Пдн в Учреждении не допускается.

12.3. Оценка вреда, который может быть причинен субъектам ПДн в случае
НаРУШеНИЯ ТРебованиЙ по обработке и обеспечению безопасности ПДн.

I2.З.|. Оценкой вреда, который может быть причинен субъекту ПДн в случае
НаРУШеНия требованиЙ по обработке и обеспечению безопасности П,Щн, является
ОПРеДеление юридических или иным образом затрагив€lющих права и законные
ИНТеРеСы Последствий в отношении субъекта ПЩн, которые могут возникнуть в
СЛ)Л{ае нарушения требований по обработке и обеспечению безопасности ПДн.

12.З.2. Определение таких юридических последствий необходимо дJIя
НеДОПУЩеНия нарушения и обеспеченая защиты прав и свобод человека и гражданина
ПРИ ОбРабОтке его ПЩн, в т.ч. защиты прав на неприкосновенность частной жизни,
ЛИЧНУЮ И СемеЙную таЙну, а также определения соотношения вреда, которыЙ может
бЫТЬ Причинен субъектам ПЩн в случае нарушения требований по обработке и
обеспечению безопасности ПДн и принимаемых мер.

1,2.З.З. Обработка ПДн в Учреждении без принятиrI мер по обеспечению
безопасности ПДн не допускается.

1 2.4. Заданные характеристики безопасности ПДн.
I2.4.|. Всеми специ€lлистами Учреждения, пол)чающими доступ к П,Щн, должна

ОбеСПечиВаться конфиденциztльность таких данных: обязательное для соблюдения
ТРебОВание не раскрывать третьим лицам и не распространять ПДн без согласия
СУбЪеКта ПДн, если иное не предусмотрено федеральным законодательством.

12.4.2. Вне зависимости от необходимости обеспечения конфиденциальности
ПДН, ПРи обработке ПДн должно определяться н€шичие требований по обеспечению
ЗаЩИЩенности от уничтожения ПДн; обеспечению защищенности от изменения П.Щн;
ОбеСПечению защищенности от блокирования ПДн; обеспечению защищенности от
иных несанкционированных действий.

|2.4.З. Обеспечение ук€ванных характеристик безопасности ПДн устанавливается
НОРМаТиВными правовыми актами Российской Федерации и нормативными
правовыми актами Новосибирской области.

12.5. Определение сроков обработки, в т.ч. хранения ПДн, осуществление
КОНТРоля за соблюдением сроков обработки ПДн и фактов достижения целей
обработки ПДн.



|2.5.|. На ОСНОВании определенных целей обработки ПЩн, способов обработки и
ОбРаЗУЮЩИХся в процессе такой обработки р€вличных видов документов
устанавливаются сроки обработки и хранения П!н.

|2.5.2. Определение сроков хранения осуществляется в соответствии с
ТРебОваниями законодательства Российской Федерации, в т.ч. в соответствии с
перечнями типовых архивных документов с указанием сроков их хранения.

I2.5.З. Пр" использовании документов, содержащих ПДн, в р€lзличных целях,
ОПРеДеЛеНИе Сроков обработки, в т.ч. хранения, таких документов устанавливается по
МаКСИМ€Lltьному сроку, предусмотренному федеральным законодательством.

ПРИ ЭтоМ в случае н€Llrичия ПЩн в документах, обработка которых более не
требуется, производятся действия по уничтожению ПДн.

ОбРабОтка ПДн без документ€uIьно определенных и оформленных сроков
обработки, в том числе хранения ПДн, не допускается.

|2.5.4. С целью выполнения требования по уничтожению, либо обезличиванию
ПДН ПО Достижению целей обработки или в случае утраты необходимости в
ДОСТИЖеНии этих целей, если иное не предусмотрено федеральным
ЗаКОНОДательством, в Учреждении может создаваться комиссия, определяющ€ш факт
ДОСТИЖеНия целей обработки ПДн и достижение предельных сроков хранения
документов, содержащих ПД".

13..Щействия (операции) с ПЩн

1З.1. ОбРаботкой ПДн н€вывается любое действие (операция) или совокупность
ДеЙСТВИй (Операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без
ИСПОЛЬЗоВания таких средств, вкJIючая: сбор, запись, систематизацию, накопление,
ХРаНеНИе, уточнение, извлечение, использование, передачу, обезличивание,
блокирование, удzLление, уничтожение персон€tльных данных.

13.2. ОбРаботка ПДн без определенных и документаJIьно оформленных действий
(операций), совершаемых с ПЩн, не допускается.

14. Осуществление сбора ПДн
14.1. Способы сбора ПДн и источники их получения.
В УЧРежДении применяются следующие способы получения ПЩн субъектов П!н:
- заполнение субъектом Пдн соответствующих форr;
- получение П.Щн от третьих лиц;
- получение данных на основании запроса третьим лицам;
- сбор данных из общедоступных источников.
| 4.2. Правила сбора ПДrr.
I4.2.I. Если предоставление ПДн является обязательным в соответствии с

феДеРаЛЬныМ законодательством, иными нормативными правовыми документами,
УЧРеЖДеНие обязано р€въяснить субъекту ПДн юридические последствия отк€ва
предоставить его П.Щн.

|4.2.2. ВСли основания на обработку ПДн без согласия отсутствуют, то
НеОбХОдиМо получение согласия субъекта ПДн на обработку его ПЩн. Обработка
ПД" без получения такого согласия запрещается.

t4.2.'Э. Есrи ПДн получены не от субъекта ПДн, Учреждение до начzца обработки
таких ItЩн обязано предоставить субъекту ПДн следующую информациЮ:
НаИМеНОВаНие оператораили его представителя; сведения о цели обработки ПЩн и ее
ПраВовое основание; сведения о предполагаемых пользователях ПДн; сведения об

Установленных правах субъекта ПДн; сведения об источниках получения ПЩн.



|4.2.4УЧРеЖДение освобождается от обязанности предоставлять субъекту ПДн
информацию в случаях, если:

- СУбЪект ПДн уведомлен об осуществлении обработки его ПДн
соответствующим оператором ;

- ПДН ПоЛучены на основании федера_пьного законодательства или в связи с
ИСПОЛнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или
поручителем, по которому является субъект ПД";

- ПДН сДеланы общедоступными субъектом ПДн или получены из
общедоступного источника;

- ПРеДОсТавление субъекту ПДн сведений нарушает права и законные интересы
третьих лиц.

15. Осуществление систематизации, накопления,
уточнения и использования ПЩн

l5.1. СИСТеМаТиЗация, накопление, уточнение, использование ПДн в Учреждении
ОСУЩесТВляются законными способами в соответствии с правилами, инструкциями,
руководствами, регламентами и иными документами, определяющими
технологический процесс обработки информации.

15.2. УтоЧнение ПДн в Учреждении производится только на основании законно
ПОЛУЧеННОЙ В Установленном порядке информации. Решение об уточнении ПДн
СУбЪеКТа ПДн Принимается лицом, ответственным за организацию обработки ПЩн.

15.3. Использование ПДн в Учреждении осуществляется исключительно в
ЗаЯВЛеНных целях. Использование ПДн в заранее не определенных и не оформленных
установленным образом целях не допускается.

1б. Осуществление передачи ПДн
16.1. ПеРедача персонаJIьных данных в Учреждение осуществляется с

СОбЛЮДением настоящих Правил и действующего законодательства Российской
Федерации.

|6.2.В Учреждении приняты следующие способы передачи ПДн субъектов П,.Щн:
- ПеРеДаЧа Пlн на электронных и бумажных носителях информации нарочно;
- ПеРеДаЧа Пlн на электронных и бумажных носителях посредством почтовоЙ

связи;
- ПеРеДаЧа ПДн по электронным кан€Lпам с использованием средств

криптографической защиты информ ации.
1б.З. Перед осуществлением передачи ПДн проверяется основание на

ОСУЩеСТВление такой передачи и н€lJIичие согласия на передачу ПДн в согласии
СУбЪеКТа ПДн на обработку ПДн или н€цичие иных законных оснований.

16.4. Передача ПД" должна осуществляться на основании:
- ДОГОВора с третьей стороной, которой осуществляется передача П!н; запроса,

полученного от третьей стороны, которой осуществляется передача Пд";
- ИСПОЛнеНия возложенных законодательством Российской Федерации на

Учреждение функций, полномочий и обязанностей.

17. Осуществление хранения ПЩн

|7.|. ХРанение ПДн в Учреждении осуществляется в форме, позволяющей
ОПРеДеЛИТЬ СУбъекта П,Щн, не дольше, чем этого требуют цели обработки П.Щн, если
СРОК хранения ПДн не установлен нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области.



I7.2. ХРаНеНИе ПДн в Учреждении осуществляется на таких матери€lJIьных
НОСИТеЛях информации и с применением такоЙ технологии ее хранения, которые
ОбеСпечивают защиту этих данных от неправомерного или случайного: доступа к
НиМ; их уничтожения; изменения; блокирования; копирования; предоставления;
распространения.

18. Осуществление блокирования Щн
18.1. Блокированием ПЩн н€вывается временное прекращение обработки ПЩн (за

исключением случаев, если обработка необходима для уточнения П!н).
1 8.2. Блокирование ПЩн осуществляется:
- в случае выявления неправомерной обработки П.Щн при обращении субъекта

ПДн или его представителя, либо по запросу субъекта П!н или его представи,геля,
ЛИбО Уполномоченного органа по защите прав субъектов ПЩн с момента такого
обращенияили получения ук€ванного запроса на период проверки;

- В случае отсутствия возможности уничтожения ПДн в установленные сроки до
их уничтожения.

18.3. После устранения выявленной неправомерной обработки ПЩн Учреждение
осуществляет снятие блокиров ания ПДн.

18.4. Решение о блокировании и снятии блокирования ПДн субъекта ПДн
принимается лицом, ответственным за организацию обработки П,.Щн.

19. Осуществление обезличивания ПДн
19.1. Обезличивание ПДн при обработке ПЩн с использованием средств

автоматизации осуществляется на основании нормативных правовых актов, правил,
ИНСТРУкциЙ, руководств, регламентов и иных документов для достижения заранее
определенных и заявленных целей.

l9.2. Щопускается обезличивание П!н при обработке ПДн без использования
СРеДСТВ автоматизации производить способом, исключающим д€Lльнейшую обработку
ЭТИХ ПДн с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на
матери€tльном носителе.

20. Осуществление уничтожения ПДн
20,|. Учреждение обязано уничтожить или обеспечить уничтожение ПДн (если

ОбРабОтка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению
Учреждения) в следующих случаях:

- При достижении целей обработки или в случае утраты необходимости
ВДОСТижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом (в срок,
Не ПРеВышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки П.Щн, если иное
Не Предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
ПОРУчителем по которому является субъект ПДн, иным соглашением между
ОПератором и субъектом ПЩн либо если оператор не вправе осуществлять обработку
ПДН без согласия субъекта П!н на основаниях, предусмотренных ФЗ Jф 152-ФЗ или
другими федеральными законами);

- Персонапьные данные являются незаконно полученными или не являются
НеОбХО,I}1NIыми для заявленной цели обработки (в срок, не превышаюIциЙ
семирабочих дней);

- В случае выявления неправомерной обработки ПДн, если обеспечить
Правомерность обработки ПЩн невозможно (в срок, не превышающий десяти рабочих
дней с даты выявления неправомерной обработки ПЩн);



- в слr{ае отзыва субъектом Пrщн согласия на обработку его П!н и в случае, если
СОХРаНеНИе ПДн более не требуется для целей обработки ПДн (в срок, не
ПРеВЫШаЮщиЙ тридцати днеЙ с даты поступления ук€lзанного отзыва, если иное не
ПРеДУСМОТРено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
порrIителеМ пО которомУ является субъект ПДн, иным соглашением между
ОПеРаТОРОМ И СУбъектом ПЩн либо если оператор не вправе осуществлять обработку
ПДН беЗ согласия субъекта ПЩн на основаниях, предусмотренных ФЗ J\b 152-ФЗ или
другими федеральными законами);

- В СЛУЧае Обращения субъекта ПЩн к оператору с требованием о прекращении
ОбРабОТКИ ПЩн (в срок, не превышающий десяти рабочих дней сдаты получения
ОПеРаТОРОМ соответствующего требования, за искJIючением случаев,
ПРеДУСМОТренных пунктами 2 - |1 части 1 статьи б, частью 2 статьи 10 и частью 2
сТаТЬи 11 ФЗ J\lЪ 152-ФЗ. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на
ПЯТЬ РабОЧих днеЙ в слr{ае направления оператором в адрес субъекта ПДн
мотивированного уведомления с ук€ванием причин продления срока предоставления
запрашиваемой информации).

20.2. В СЛУчае отсутствия возможности уничтожения ПДн в течение сроков,
УК€ВаННЫХ В абзацах втором шестом настоящего Порядка, осуществляется
бЛОКИРОВание таких ПДн или обеспечивается их блокирование (если обработка П.Щн
ОСУЩеСТВляется другим лицом, действующим по поручению Учреждения) и
ОбеСПеЧИВается уничтожение ПДн в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок
не установлен федеральными законами.

20.З. При уничтожении ПДн необходимо:
- убедиться в необходимости уничтожения ПДн;
- УбеДИТЬСя В том, что уничтожаются те персонaльные данные, которые

предн€tзначены для уничтожения;
- УНИЧТОЖиТЬ персонztльные данные подходящим способом в соответствии с

НИЖеСЛеДУЮЩИМи требованиями или способом, ук€Lзанным в соответствующем
распорядительном документе или технологической инструкции;

- при необходимости уведомить об уничтожении Пдн требуемых лиц.
20.4. ПРИ Необходимости уничтожения ПДн следует руководствоваться

следующими требованиrIми :

- бУМаЖНЫе Носители, содержащие персонЕlльные данные, должны уничтожаться
ПРИ ПОМОщи специ€Llrьного оборудования (уничтожителей (измельчителей) бумаги);

- ПОСЛе ОКончания процедуры уничтожения ГIЩн и (или) матери€Llrьных носителей
пдн должен быть составлен соответствующий акт уничтожения;

- КОНТРОль За своевременным уничтожением ПДн осуществляют ответственные за
организацию обработки ПДн;

- ОСУЩеСТВлять подтверждение факта уничтожениrI Шн в соответствии с
ТРебОВаНИЯМи к подтверждению уничтожения персон€tльных данных,утвержденными
ПРИКЕlЗОМ ФеДеральноЙ службы по надзору в сфере связи,информационных
ТеХНОЛОГИЙ и массовых коммуникаций от 28.10.2022 J\Ъ 179 (Об утверждении
требованиЙ к подтверждению уничтожению персон€lльных данныю).

20.5. УНИЧТОжение части ПЩн (обрабатываемых с использованием и без
ИСПОЛЬЗоВаниlI средств автоматизации), если это допускается материaльным
НОСИТеЛеМ, Может производиться способом, искJIючающим дальнейrrгуrо обработку
ЭТИХ ПДН С сохранением возможности обработки иных данных,зафиксированных на
матери€tJIьном носителе (удаление, зачеркивание, стирание).



20.5. Пр" необходимости уничтожения части Пдн допускается уничтожать
МаТеРИ€LЛЬНЫЙ носитель одним из ук€ванных в настоящих Правилах способов, с
ПРеДВаРИТеЛЬным копирова ием сведений, не подлежащих уничтожению,способом,
исключающим одновременное копирование П,.щн, подлежащих уничтожению.

20.6. УничтоЖение илИ обезличивание части ПДн, если это доrтускается
материutЛьныМ носителем, можеТ произвоДиться способом, искJIючающим
дальнейшуЮ обработкУ этиХ ПД" С сохранением возможности обработки
ИНЫХДаННЫХ, Зафиксированных на материzшьном носителе (удаление, вымарывание).

20.7. УНИЧТОжение документов, содержащих персональные данные,
утратившихсвое практическое значение и не подлежащих архивному хранению,
производитсяна основании акта уничтожения П!н:

- В СЛУЧае уничтожения ПДн по заявлению гражданина либо в случае
неправомерного осуществления обработки Пщн - по форме согласно приложению}lъ
1 к Правилам;

- в других случаях - по форме согласно приложению J\Ъ 2 к Правилам.
20.8. Акт об уничтожении ПДн должен содержать:
- наименование и адрес оператора;
- НаИМеНОВаНие или фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес

ЛИЦа (ЛИЦ), ОСУЩествляющего (осуществляющих) обработку ПДн субъекта
(СУбЪеКТОВ) ПДн по поручению оператора (если обработка была поручена
такому(таким) лицу (лицам);

- фаМИЛИЮ, иМя, отчество (последнее - при наличии) субъекта (субъектов) или
ИНУЮ ИНфОРМаЦИЮ, относящуюся к определенному (определенным) физическому
(физическим) лицу (лицам), чьи П!н были уничтожены;

- фаМИЛИЮ, иМя, отчество (последнее - при наличии), должность лиц (лица),
уничтоживших Пдн субъекта Пдн, а также их (его) подпись;

- перечень категорий, уничтоженных Пдн субъекта (субъектов) Пщн;
- НаИМеНОВание уничтоженного материального (материальных) носителя

(носитеЛей), содержащегО (содержащих) ПДн субъекта (субъектов) ПЩн, суказанием
количесТва листоВ в отношении каждого материulltьного носителя (в случае обработки
ПДн без использования средств автоматизации);

- НаИМеНОВание информационной (информационных) системы (систем) ПЩн,из
которой (которых) были уничтожены Пдн субъекта (субъектов) Пдн (в случае
обработКи ПЩН с испольЗованием средств автоматизации);

- способ уничтожения ПДн;
- причину уничтожения ПДн;
- дату уничтожения ПД" субъекта (субъектов) ПЩн.
20.9. ХРаНение актов об уничтожении ПД" и (или) матери€lJIьных носителей ПЩн

осуществляется В течение срока исковой давности, если иное не
установЛенонормативнымИ правовыми актами Российской Федерации.

21. ПРаВа и обязанности субъекта ПДн и Учреждения при обработке ПДц
2|.|. Права субъекта ПДн
2|J .I . СУбЪеКТ Персон€шьных данных, чьи П!н обрабатываются в Учреж дении,

имеет право:
- На ПOЛУЧение сведений о подтверждении факта обработки П!н в Учреждении;
- На ПОЛУЧение сведений о правовых основаниях и целях обработки ПЩн;
- На ПОлУчение сведений о лицах (за исключением сведений о государственных

СЛУЖаЩих и сотрудниках Учреждения), которые имеют доступ к ПЩн или которым



могуТ бытЬ раскрытЫ ПДН на осноВаниИ служебного контракта (трулового договора)
или на основании федерального законодательства;

- На ПОЛУчение сведений об обрабатываемых ПДн, относящихQя к
соответствующему субъекту Пдн, источник их получения, если иной порядок
представления таких данных не предусмотрен федеральным законодательством; на
получение сведений о сроках обработки Пщн, в т.ч. сроках их хранения;

- На ПОЛУЧение сведений о порядке осуществления субъектом П!н своих прав,
предусмотренных законодательством в области ПДн;

- На ПОлУчение информации об осуществленной или о предполагаемой
трансграничной передаче данных;

- На ПОлУчение сведений о наименовании и адресе лица, осуществляющего
ОбРабОТКУ ПДн по поручению Учреждения, если обработка поручена или будет
поручена такому лицу;

- На ПОЛУЧение иных сведений, предусмотренных законодательством в области
ПДн и другими федеральными законами;

- ТРебОВать от Учреждения уточнения его ПДн, их блокирования или
УНИЧТОЖения в случае, если ПД" являются неполными, устаревшими, неточными,
НеЗаКОННО Полученными или не являются необходимыми для заявленной цели
обработки;

- принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;
- требовать от Учреждения предоставления ему Пдн в доступной форме;
- ПОВТОРного обращения и запроса в целях получения сведений и ознакомления с

его П,Щн;

- ЗаЯВИТЬ возражение против принятия решения на обработку ПДн,
ПОРОЖДаЮщего юридические последствия в отношении субъекта ПЩн или иным
образом затрагивающего его права и законные интересы;

- ОбЖаЛОВать действия или бездействие Учреждения в уполномоченный орган по
ЗаЩИТе ПРаВ СУбЪектов ПЩн или в судебном порядке, если субъект ПДн считает, что
УЧРеЖДение осуществляет обработку его ПДн с нарушением требований
феДеРаЛЬНОГо Законодательства или иным образом нарушает его права и свободы;

- На ЗаЩиТУ своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков
и (или) компенсацию мор€uIьного вреда в судебном порядке;

- ТРебОВаТЬ предоставления безвозмездно субъекту ПДн или его представителю
возможности ознакомления с П.щн' относящимися к этому субъекту Пдн;

- ПРИНИМатЬ решение о предоставлении его ПДн и давать согласие на их
ОбРабОТКУ Свободно, своей волей и в своем интересе; отзывать согласие на обработку
ПДн;

- На ПРеКраЩение обработки ПЩн в срок, не превышающий десяти рабочих дней с
ДаТЫ ПОлУчения за исключением случаев, предусмотренных пунктами 2-11 части l
СТаТЬИ 6, частью 2 статьи 10 и частью 2 статьи 11 ФЗ 152-ФЗ. Указанный срок может
бЫТЬ ПРОДлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае уведомления с
УКаЗаНИеМ Причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.

21.2. Обязанности субъекта ПЩн
2.2.\. Субъект ПДн, чьи ПЩн обрабатываются в Учреждении, обязан:
- ПРеДОСlавлять свои ПДн в случаях, когда федеральным законодательством

ПРеДУСМаТриваются случаи обязательного предоставления субъектом ПДн своих
ПДн;

- С целью соблюдения его законных прав и интересов подавать только
достоверные ПЩн.



Кроме указаннЫх обязаНностеЙ в вопроСах обработки его ПЩн на субъект ГЦн
н€LIIагаюТся иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством
Российской Федерации.

2|.з. Права Учреждения при обработке Пдн субъектов Пщн Учреждения при
обработке ПЩн субъектов ПЩн имеет право:

- обрабатывать Пд" В соответствии с действующим законодательством
Российской Федерации;

- ПОРУЧИТЬ ОбРабОТКУ ПДн другому лицу с согласия субъекта ПЩн, если иное не
предусмотрено федеральным законодательством, на основании заключаемого с этим
ЛИЦОМ ДОГОВОРа, В том числе государственного контракта, либо путем принятия
соответствующего акта;

- мотивированно откЕватЬ субъекту ПДн в выполнении повторного запроса в
целях получения сведений, касающихся обработки его Пдн, при нарушении
субъектом Пщн своих обязанностей по подаче такого запроса;

- огранИчитЬ право субъекта ПДн на доступ к его ПДн в соответс,гвии с
федеральным законодательством, В т.ч. если обработка Пдн осуществляется в
соответствиИ С законодательствоМ о противодействии лег€Lлизации доходов,
полученных преступным путем, и финансированию терроризма;

- ограничить право субъекта Пдн на доступ к его Пдн в соответствии с
федеральным законодательством, В т.ч. если доступ субъекта Пдн к его Пдн
нарушает права и законные интересы третьих лиц;

- самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных
для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных действующим
законодательством В области Пдн, если иное не предусмотрено федеральным
законодательством;

- осуществлять или обеспечивать блокирование, или уничтожение Пдн, если
обеспечить правомерность обработки Пщн невозможно;

- осуществлять или обеспечивать уничтожение Пдн;
- в случае достижения цели обработки Пщн продолжитъ обработку Пдн, если

обработКа ПЩН осущестВляетсЯ без согласия субъекта П!н на основ ании пункта 4
статьи 21 ФЗ Jф 152-ФЗ;

- в случае отзыва субъектом Пlн согласия на обработку его П.щн продолжить
ОбРабОТКУ ПДН, если обработка П.Щн осуществляется без согласия субъекта П,.Щн на
основании пункта 5 статьи 21 ФЗ Jф 152-ФЗ;

- В СЛУЧае ОТсУтствия возможности уничтожения ПДн осуществить блокирование
таких Пдн и обеспечить уничтожение Пдн в срок не более чем шесть месяцев, если
иной срок не установлен федеральным законодательством;

- ОСУЩеСТВЛЯТь без уведомлениrI уполномоченного органа по защите прав
субъектов ПЩн обработку ПДн, укЕванных в пункте 2 статьи 22 Фз Jф 152-Фз.

2L4. обязанности Учреждения при обработке ПДн субъектов П!н
2I.4.1. УчрежДение при обработке ПДн субъектов ПЩн обязано:
- строго соблюдать принципы и правила обработки П,.Щн;
- В СЛУЧае, еСЛИ Обработка П,Щн осуществляется по поручению оператора, сц)ого

соблюдать и выполнять требования оператора;
- Не РаСКРЫВать третьим лицам и не распространять ПДн без согласия субъекта

ПДн, если иное не предусмотрено федеральным законодательством;
- ПО ТРебОВаНиЮ субъекта ПДн либо по решению суда или иных уполномоченных

ГОСУДаРсТвенных органов исключить из общедоступных источников П'Щн сведения о
субъекте ПДн;



- обеспечить конкретность и информированность согла сия наобработку Пдн;
- получать согласие на обработку Пдн, если иное не предусмотрено действующим

законодательством;
- в случае получения согласия на обработку Пдн от представителя субъекта Пдн

проверяТь полноМочиЯ данного представителя на дачу согласия от имени субъекта
ПДн;

- ПРеДСТаВиТь доказательство получения согласия субъекта ПЩн на обработку его
ПДН ИЛИ ДОК€Вательство н€шичия оснований обработки П.Щн без получения согласия;

- СТРОГО соблюдать требования к содержанию согласия в письменной форме
субъекта ПД" на обработку его ПЩн;

- ПРеДОСТавить субъекту ПДн сведения по запросу субъекта П!н в доступной
фОРМе, В коТорых не должны содержаться ПЩн, относящиеся к другим субъектам
ПДН, За ИСКЛЮчением случаев, если имеются законные основани я для раскрытия
таких ПДн;

- МОТИВировать и представить док€вательства обоснованности отк€ва в
выполнении повторного запроса субъекта ПДн;

- РаЗЪяСнить субъекту ПЩн порядок приня^гия решения на обработку его ПЩн и
возможные Юридические последствия такого решения, предоставить возможность
заявить Возражение против такого решения, а также р€tзъяснить порядок защиты
субъектом ПЩн своих прав и законных интересов;

- ПРеДОСТаВить субъекту ПДн по его просьбе информацию, касающуюся
обработки его ПДн;

- Р€lЗЪЯСнить субъекту ПДн юридические последствия отк€ва предоставить его
ПДН, еСЛИ Предоставление ПДн является обязательным в соответствии с
федеральным законодатеJIьством;

- ПРИНИМаТь меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения
СВОИХ ОбЯЗаНнОстеЙ в области ПД", если иное не предусмотрено федеральным
законодательством;

- ОПУбЛИКОВаТЬ или иным образом обеспечить неограниченный доступ к
ДОКУМеНТУ, ОПределяющему его политику в отношении обработки ПДн, к сведениям
о ре€lлизуемых требованиях к защите ПДн;

- ПО ЗаПРосу уполномоченного органа по защите прав субъектов ПЩн представить
ДОКУМеНТЫ, определяющие политику в отношении обработки П.Щн, и сведения о
ре€lлизуемых требованиях к защите ПД";

- ПРИНИМать необходимые правовые, организационные и технические меры или
ОбеСПеЧИВать их принятие для защиты ПДн от неправомерного или случайного
ДОСТУПа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования,
ПРеДОСТаВЛения, распространения ПДн, а также от иных неправомерных действий в
отношении П!н;

- СООбЩИТЬ сУбъекту ПЩн или его представителю информацию о наJIичии ПДн,
ОТНОСЯЩИхся к соответствующему субъекту ПДн, а также предоставить возможность
ОЗНаКОМЛенИя с этими ПДн при обращении субъекта ПДн или его представителя,
либо при получении запроса субъекта Гцн или его представителя;

- В СЛУЧае отк€Iза в предоставлении информации о наличии ПДн о
СООТВеТСТВУЮщем субъекте ПДн или П.Щн субъекту ПДн, или его представителю при
ИХ ОбРаЩеНИИ) либо при получении запроса субъекта ПДн или его представителя дать
в письменной форме мотивированный ответ;

- Предоставить безвозмездно субъекту ПДн или его представителю возможность
ознакомления с П.Щн, относящимися к этому субъекту ПДн;



- внести в Пдн необходимые изменения или уничтожитъ такие шн в случае
предоставлениlI субъектом Пдн или его представителем сведений, подтверждающих,
что ПЩН являютсЯ неполнЫми, нетОчными или неакту€rльными; строго соблюдать
сроки по уведомлениям, блокированию и уничтожению Пд;

- уведомить субъекта П.щн или его представителя о внесенных изменени ях и
предпринятых мерах и принять р€вумные меры для уведомления третьих Лиц,
которым ПДн этого субъекта были переданы;

- сообщить в уполномоченный орган по защите прав субъектов шн по запросу
этого органа необходимую информацию;

- в сл)чае выявления неправомерной обработки ПЩн при обращении субъекта
пдн или его представителя либо по запросу субъекта шн или его представителя,
либо уполномоченного органа по защите прав субъектов Пдн оператор обязан
осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых Пдн, относящихся к
этому субъекту Пдн, или обеспечить их блокирование (если обработка Пдн
осущестВляется другиМ лицом, действующиМ по порrIению оператора) с момента
такого обращенияили полrrениrl ук€ванного запроса на период проверки;

- В слу{ае выявления неточных Пщн при обращении субъекта Пщн или его
представителя либо по их запросу или по запросу уполномоченного органа по защите
прав субъектов Пщн оператор обязан осуществить блокирование Пдн, относящихся к
этому субъекту Пдн, или обеспечить их блокирование (если обработка Пдн
осуществляется другим лицом, действующим по пор}чению оператора) с момента
такого обращения или полrIениrI указанного запроса на период проверки, если
блокирование Пдн не нарушает права и законные ""r.p"."i субъекта Пдн или
третьих лиц;

- уточнить Пдн, либо обеспечить их уточнение (если обработка Пдн
осущестВляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и снять
блокирование Пдн в случае подтверждения факта ,.rо""о.ти П.щн на основ ании
сведений, представленных субъектом Пдн или его представителем либо
уполномоченным органом по защите прав субъектов Пщн, или иных необходимых
документов;

- прекратить неправомерную обработку Пдн или обеспечить прекращение
неправомерной обработки Шн лицом, действующим по поручению оператора в
случае выявления неправомерной обработки fIщн, осуществляемой оператором или
лицом, действующим по поручению оператора;

- уничтожить Пдн или обеспечить их уничтожение в случае, если обеспечить
правомерность обработки П!н невозможно;

- уведоМить субЪекта ПЩн илИ его преДставителя, а в сJryчае, если обращение
субъекта Пд" или его представителя либо запрос уполномоченного органа по защите
прав субъектов Пщн были направлены уполномоченным органом по защите прав
субъектов П,.щн, также ук€ванный орган об устранении допущенных нарушений или
об уничтожении ПДн;

- прекраТить обработкУ ПДН или обеспечить ее прекращение (если обработка ГIДн
осуществляется Другим лицом, действующим по пор)л{ению оператора) и
уничтожить Пдн или обеспечить их уничтожение (если обработка Пдн
осущестВляетсЯ ДругиМ лицом, действующим по поручению оператора):

в Сл)п{ае достижениrI цели обработки Пщн, если обработка П,щн осуществляется
беЗ СОГЛаСИя сУбъекта П.Щн на основанwIх, предусмотренных ФЗ J\Ъ 152-ФЗ;



в случае отзыва субъектом ПЩн согласия на обработку его ПЩн, если обработка
ПДн осуществляется без согласия субъекта ПЩн на основаниях, предусмотренных ФЗ
Jф 152-ФЗ;

- уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов П!н о своем
намерении осуществлять обработку ПДн;

- уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов ПЩн в случае
изменения сведений, указанных в уведомлении о своем намерении осуществлять
обработку ПДн;

- н€Lзначить лицо, ответственное за организацию обработки П,Щн;
- предоставлять лицу, ответственному за организацию обработки ПДн,

необходимые сведения;
- неукоснительно соблюдать все требования настоящих Правил;
- ознакомить сотрудников Учреждения, непосредственно осуществляющих

обработку ПДн, с положениями законодательства Российской Федерации о П.Щн, в
т.ч. требованиями к защите ПДн, документами, определяющими политику в
отношении обработки ПДн, и организовать их обуrение;

- в случае обращения субъекта П.Щн к Учреждению с требованием о прекращении
обработки ПЩн Учреждение обязано в срок, не превышающий десяти рабочих дней с

даты получениrI Учреждением соответствующего требования, прекратить их
обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если такая обработка
осуществляется лицом, осуществляющим обработку ПДн), за исключением случаев,
предусмотренных пунктами 2-11 части 1 статьи 6, частью 2 статьи l0 и частью 2

статьи 11 ФЗ J\Ъ l52-ФЗ. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на
пять рабочих дней в случае направлениlI Учреждением в адрес субъекта ПДн
мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления
запрашиваемой информации;

- в случае установления факта неправомерной или случайной передачи
(предоставления, распространения, доступа) ПДн, повлекшей нарушение прав
субъектов ПДн, Учреждение обязано с момента выявления такого инцидента
оператором, уполномоченным органом по защите прав субъектов ПrЩн или иным
заинтересованным лицом уведомить уполномоченный орган по защите прав
субъектов ПЩн:

1) в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о
Предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов Шн, и
предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов П.Щн, о принятых мерах гrо

устранению последствий соответствующего инцидента, а также предоставить
сВедения о лице, уполномоченном оператором на взаимодействие с уполномоченным
органом по защите прав субъектов ПЩн, по вопросам, связанным с выявленным
инцидентом;

2) в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования
выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых
ст€tIIи причиной выявленного инцидента (.rр" наличии).

22. Требования к сотрудникам Учретсления, осуществляющим доступ к Шн
или их обработку

22.|. Лицо, ответственное за организацию обработки ПДн в Учреждении,
организует ознакомление сотрудников, непосредственно осуществляющих обработкУ
ПДн или доступ к ним, с положениями законодательства Российской ФедеРациИ О



ПДн (в т.ч. с требованиями к защите ГI!н), нормативных правовых актов Учреждения
по вопросам обработки ПДн, вкJIюч€ш настоящие Правила:

- при оформлении служебного контракта (трулового договора);
- при первонач€Lпьном допуске к обработке П.Щн;
- при нсвначении на должность, связанную с обработкой ПДн или доступоМ к

ним;
- после внесения изменений в действующее законодательство Российской

Федерации о ПЩн, нормативные правовые акты Учреждения по вопросам обработКи
ПДн.

22.|. Сотрулники Учреждения, непосредственно осуществляющие обработкУ ПДН
или доступ к ним, обязаны:

- неукоснительно следовать принципам обработки ПДн;
- знать и строго соблюдать положения действующего законодательства

Российской Федерации в области ПДн;
- знать и строго соблюдать положения нормативных правовых актов Учреждения

в области обработки и обеспечения безопасности ПДн;
- знать и строго соблюдать инструкции, руководства и иные эксплуатационные

документы на применяемые средства автоматизации, в том числе программное
обеспечение, и средства защиты информации;

- соблюдать конфиденци€Llrьность ПДн, не предоставлять третьим лицаМ и Не

распространять ПДн без согласия субъекта ПДн, если иное не предусмоТренО

федера_lrьным законодательством ;

- не допускать нарушений требований и правил обработки и обеспечения
безопасности ПДн.

22.2. Сотрудники Учреждения несут личную ответственность за соблюдение
требований действующего законодательства Российской Федерации, насТОяЩИХ
Правил.

23. Обеспечение безопасности ПДн при их обработке

2З.|. В соответствии с требованиями действующего законодательства в области
ПДн при обработке ПДн Учреждение принимает необходимые праВОВЫе,
организационные и технические меры для защиты ПДн от неправомерного ИЛИ

случайного доступа к ним, уничтожения, изменениlI, блокирования, коПирОВаниЯ,

распространения ПДн, а также от иных неправомерных действий.

24. Мероприятия при возникновении обстоятельств непреодолимоЙ
силы (форс-мажор)

24.|. В случае обстоятельств непреодолимой силы, возникших в резульТаТе
событий чрезвычайного характера, повлекших нарушения прав субъектОВ ПДН,
Учреждение освобождается от ответственности при наличии док€ватеЛЬСТВ

ук€ванных выше обстоятельств.
24.2. В случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы и нарушенИЯ

прав субъектов П.Щн, связанных с такими обстоятельствами, Учреждение приниМаеТ
все меры для извещения субъекта ПДн.



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 1

к Правилам обработки
персонztльных данных

ФормА

Акт
об уничтожении персональных данных, обрабатываемых без(с)

использования(ем) средств автоматизации

Уважаемый (ая)
ГКУ НСО ЦСГЕI (наименование) района (ИНН 5451007t42, юридический

адрес бЗ2ЗЗ4, область Новосибирская, город Барабинск, улица Ульяновская, дом
l49a) уведомляет Вас, что в связи с

(указа m ь прччuньl унччmо)юе нчя персо нал ь н btx da н н btx)

Ваши персонaльные данные, а именно:

являющиеся персонaLпьными
категории, уничтожены

(У*аЗаmо каmе?орuю унччпо)rенньN персональньtх dанных qlбъекmа персона,|lьных dанных)

Нижеследующие бумажные носители (электронные образцы) уничтожены путем

(указаmь с пособ унuчmоэlсе нuя персон ал ьн btx da н Hbtx, Hauwe н oчaчue сuсmемы)

J\ъ

п/п Напменованпе бумажного носптеля Количество листов (цпфрамп и прописью)

Ec.ltu вьtбран о mв е t пс пtв енн ы й

(dолэtсносmь)

Е c-lt t в bt бр ан а Ко,u u с с tlя :

Председатель комиссии:

члены комиссии:

(поdпuсь) (расшuфровка поdпuсu)

( ) 20 г.



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 2

к Правилам обработки
персон€Lльных данных

ФормА

Акт
об уничтожении персональньш данных, обрабатываемых без(с)

использования(ем) средств автоматизации

(фамшпtlя, l,t]уrя, оmчесmво (послеdнее - прu на,luчuu) субъекmа персонсulьных daHHbtx)

(фаuuлuя, Itл,lя, оmчесmво (послеdнее - прu напuчuu) субъекmа персонсulьньlх daHHbtx)

ГКУ НСО ЦСГЕ{ Барабинского района (ИНН 5451007142, юридический адрес
бЗ2ЗЗ4, область Новосибирская, город Барабинск, улица Ульяновская, дом |49а)
уведомляет Вас, что в связи с

(указаmь прuчuн bt унuчлпо)lсенuя персональ н btx daHH ых)

Ваши персонzlльные данные, а именно:

являющиеся персон€Lпьными
категории, уничтожены.

(УКаЗаmь каmеzорuю унuчлпо)rсенньN nepcoHcblbHbtx daHHbtx субъекtпа персонсulьньlх dанных)

Нижеследующие бумажные носители(электронные образцы) уничтожены путем

(указаmь способ унuчmоэrcенuя персональньtх daHHbtx, HalшrcHoBaHue uнформацuонной сuсtпемы)

лъ
п/п

Наименование бумажного носптеля Количество листов (цшфрами и проппсью)

Е сл u Bbt (lp clч о лп в е mс пlв е н l tbt ti

(dолэtсносmь)

Е <:.lt u Bbt б р а на К o,yt.ttc с tut :

Председатель комиссии:

члены комиссии:

(поdпuсь) (расшuфровка поdпuсu)

г( ) 20


