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ПРАВИЛА
обработки персональных данных в сегменте государственной информационной системы Новосибирской области «Территориальная информационная система «Социальный портрет гражданина и Типизированное хранилище данных Новосибирской области» государственного казенного учреждения Новосибирской области
«Центр социальной поддержки населения Кочковского района»
1. Основание и цели обработки персональных данных
1.1. Основания обработки персональных данных в сегменте государственной информационной системы Новосибирской области «Территориальная информационная система «Социальный портрет гражданина и Типизированное хранилище данных Новосибирской области» (далее – сегмент ТИС СПГ) государственного казенного учреждения Новосибирской области «Центр социальной поддержки населения Кочковского района» (далее – ГКУ НСО ЦСПН Кочковского района), а также источники их получения указаны в таблице 2.
Таблица 2. Основание обработки персональных данных в сегменте ТИС СПГ ГКУ НСО ЦСПН Кочковского района
	Основание обработки
	Цель обработки
	Источники получения ПДн

	Постановление Правительства Новосибирской области от 30.12.2015 № 483-п «О создании государственной информационной системы «Территориальная информационная система «Социальный портрет гражданина и Типизированное хранилище данных Новосибирской области»
	· обеспечение предоставления государственных услуг министерства труда и социального развития Новосибирской области отдельным категориям граждан;
· обеспечение ведения областного регистра отдельных категорий граждан, проживающих на территории Новосибирской области, имеющих право на меры социальной поддержки; повышение адресности и качества предоставления социальных услуг и оказания социального обслуживания;
· достижение необходимого уровня вариативных форм и видов социальной поддержки для нуждающихся граждан;
· учет граждан, признанных нуждающимися в социальном обслуживании - получателей государственных услуг;
	Субъекты ПДн


2. Перечень персональных данных о субъекте персональных данных, обрабатываемых в информационных системах, и категории субъектов, персональные данных которых обрабатываются
Перечень персональных данных о субъекте персональных данных, обрабатываемых в информационной системе, и категории субъектов, персональные данных которых обрабатываются, указаны в таблице 3.
Таблица 3. Перечень персональных данных, обрабатываемых в сегменте ТИС СПГ ГКУ НСО ЦСПН Кочковского района
	Тип субъектов персональных данных
	Состав сведений
	Допустимые операции

	Не являющиеся сотрудниками оператора
	· Фамилия, имя, отчество;
· Почтовый адрес (адрес места жительства);
· Адрес электронной почты;
· Иные ПДн, указанные в обращении, а также ставшие известными в ходе личного приема гражданина;
· Идентификационный номер налогоплательщика (для юридических лиц или индивидуальных предпринимателей);
· Сведения, содержащиеся в документах удостоверяющих личность граждан РФ, иностранных граждан, лиц без гражданства и беженцев;
· Сведения, содержащиеся в документах, подтверждающих проживание на территории Новосибирской области, место жительства, пребывания, фактического проживания;
· Контактные телефоны;
· Сведения, содержащиеся в документах, подтверждающих правовые основания владения, пользования жилым помещением;
· Сведения, содержащиеся в документах с места жительства о совместном проживании;
· Сведения, содержащиеся в документах, подтверждающих родственные отношения, факт нахождения на иждивении;
· Сведения, содержащиеся в документах, подтверждающих доходы гражданина за 3, 6, 9, 12 месяцев;
· Сведения, содержащиеся в документах, подтверждающих факт нахождения в местах лишения свободы или принудительного лечения;
· Сведения, содержащиеся в документах, подтверждающих факт установления инвалидности, заболевания, подтверждающих факт утраты трудоспособности (без установления инвалидности);
· Сведения, содержащиеся в документах, подтверждающих получение пенсии и ее размер (пенсионное удостоверение, справка о назначении пенсии);
· Сведения, содержащиеся в документах, подтверждающих отсутствие трудовой деятельности;
· Сведения, содержащиеся в документах, подтверждающих наличие трудового стажа, необходимого для назначения трудовой (страховой) пенсии по старости или пенсии за выслугу лет, или основания для получения удостоверения «Ветеран труда»;
· Сведения, содержащиеся в документах, подтверждающих право на меры социальной поддержки отдельным категориям граждан, проживающим на территории Новосибирской области;
· Сведения, содержащиеся в документах, подтверждающих государственную регистрацию факта рождения ребенка;
· Сведения, содержащиеся в документах, подтверждающих установление опеки над ребенком или подтверждающий факт назначение опекуна (попечителя) над недееспособным или ограниченно дееспособным гражданином;
Сведения, содержащиеся в документах, утрату гражданином в несовершеннолетнем возрасте родительского попечения
	Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление), удаление, обезличивание.


3. Процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере обработки персональных данных
3.1. К принимаемым в ГКУ НСО ЦСПН Кочковского района мерам по выявлению и предотвращению нарушений законодательства в сфере персональных данных относятся:
· организация режима обеспечения безопасности помещений, в которых размещены информационные системы, препятствующего возможности неконтролируемого проникновения или пребывания в этих помещениях лиц, не имеющих права доступа в эти помещения;
· обеспечение сохранности носителей персональных данных;
· утверждение директором ГКУ НСО ЦСПН Кочковского района документа, определяющего перечень лиц, имеющих доступ в помещения, в которых расположены технические средства информационных систем, и доступ к обработке информации в информационных системах;
· использование средств защиты информации, прошедших процедуру оценки соответствия требованиям законодательства Российской Федерации в области обеспечения безопасности информации, в случае, когда применение таких средств необходимо для нейтрализации актуальных угроз;
· назначение работника, ответственного за обработку и защиту информации ограниченного доступа, не содержащей сведения, составляющие государственную тайну;
· ознакомление работников, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с положениями действующего законодательства о персональных данных и иными документами по вопросам обработки персональных данных;
· определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах;
· осуществление оценки эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных;
· установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационных системах;
· осуществление контроля за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности персональных данных.
4. Определение сроков обработки персональных данных в информационных системах
5.1 Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен законодательством Российской Федерации и/или договором, стороной которого является субъект персональных данных.
5.2 [bookmark: _Toc258584591][bookmark: _Toc247617781][bookmark: _Toc230970685]Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации в сфере обработки персональных данных.
5.3  Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований определен в разделе 5 Положения об обработке персональных данных в сегменте государственной информационной системы Новосибирской области «Территориальная информационная система «Социальный портрет гражданина и Типизированное хранилище данных Новосибирской области» государственного казенного учреждения Новосибирской области «Центр социальной поддержки населения Кочковского района».
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