УТВЕРЖДЕНА
приказом ГКУ НСО ЦСПН Краснозерского района
от 23.04.2025 г. № 74 


Инструкция
ответственного за организацию обработки персональных данных

1. Общие положения
1.1. [bookmark: _GoBack]Инструкция ответственного за организацию обработки персональных данных в ГКУ НСО ЦСПН Краснозерского района (далее – Инструкция) разработана в целях обеспечения безопасности персональных данных (далее - ПДн) при их обработке в информационных системах ГКУ НСО ЦСПН Краснозерского района.
1.2. Ответственный за организацию обработки ПДн в ГКУ НСО ЦСПН Краснозерского района назначается приказом директора ГКУ НСО ЦСПН Краснозерского района.
1.3. Ответственный за организацию обработки ПДн в своей работе руководствуется Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», иными нормативными правовыми актами, настоящей Инструкцией, а также иными нормативными правовыми актами ГКУ НСО ЦСПН Краснозерского района, регламентирующими вопросы обработки ПДн и несет персональную ответственность за свои действия.
2. Обязанности ответственного за организацию обработки ПДн
2.1. Осуществлять внутренний контроль за соблюдением сотрудниками ГКУ НСО ЦСПН Краснозерского района законодательства Российской Федерации о ПДн, в том числе требований к защите ПДн.
2.2. Доводить до сведения сотрудников ГКУ НСО ЦСПН Краснозерского района положения законодательства Российской Федерации о ПДн, локальных актов по вопросам обработки ПДн, требований к защите ПДн.
2.3. Организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов ПДн или их представителей и осуществлять контроль за приемом и обработкой указанных обращений и запросов.
3. Основные функции ответственного за организацию обработки ПДн
3.1. Проведение единой политики ГКУ НСО ЦСПН Краснозерского района и координация работ по организации обработки ПДн.
3.2. Контроль за исполнением организационных и распорядительных документов по организации обработки ПДн в ГКУ НСО ЦСПН Краснозерского района.
3.3. Проведение периодического контроля эффективности мер защиты ПДн в ГКУ НСО ЦСПН Краснозерского района. Анализ результатов контроля.
3.4. Рассмотрение и утверждение предложений по совершенствованию системы защиты ПДн в ГКУ НСО ЦСПН Краснозерского района.
3.5. Осуществление непосредственного контроля за соблюдением установленного законодательством порядка рассмотрения запросов субъектов ПДн.
3.6. Организация повышения квалификации сотрудников в области защиты ПДн.
3.7. Организация повышения информированностисотрудниковпо вопросам обеспечения безопасности ПДн.
4. Права ответственного за организацию обработки ПДн
Ответственный за организацию обработки ПДн имеет право:
4.1. Запрашивать и получать необходимые материалы для организации и проведения работ по вопросам организации обработки ПДн.
4.2. Осуществлять контроль за реализациейтребований организационных и распорядительных документов по организации обработки ПДн, а также предписаний государственных органов контроля.
5. Ответственность ответственного за организацию обработки ПДн
Ответственный за организацию обработки ПДн несет персональную ответственность за:
· правильность и объективность принимаемых решений по вопросам обработки ПДн;
· правильное и своевременное выполнение требований организационных и распорядительных документов, принятых в ГКУ НСО ЦСПН Краснозерского района по вопросам обработки ПДн;
· выполнение возложенных на него обязанностей, предусмотренных настоящей Инструкцией;
· соблюдение трудовой дисциплины, охраны труда.
